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1. Tujuan SOP 

1.1. SOP ini bertujuan untuk Menyatakan status mahasiswa pada pada Perguruan 

Tinggi yang telah menempuh seluruh kegiatan akademik dan diverifikasi melalui 

prosedur yang berlaku. 

 

2. Ruang Lingkup SOP 

2.1. Mahasiswa yang telah menempuh seluruh kegiatan akademik dan dinyatakan 
lulus melalui yudisium 

2.2. Dasar pembuatan kelengkapan kelulusan (ijazah, transkip nilai, SKPI) 

2.3. Pelaporan ke LLDikti Wilayah III. 

 

 

3. Definisi Dalam SOP 

3.1. Surat Keputusan Kelulusan merupakan dasar hukum dalam Perguruan Tinggi 

dalam menyatakan status mahasiswa yang menempuh pendidikan pada 

Perguruan Tinggi tersebut 
 

 
4. Pengguna SOP 

4.1. Kepala Biro Administrasi Akademik 

4.2 Ka Bag Data PDPT BAA 

4.3 Staf Operator Prodi 

 

5. Penanggung Jawab SOP 

5.1. Wakil Rektor I 

5.2 Kepala Biro Administrasi Akademik 

 

6. Rincian Prosedur SOP 

6.1. Fakultas/Prodi menyerahkan data mahasiswa yang telah memenuhi 

syarat lulus ke BAA 

6.2. BAA melalui Kabag Data PDDIKTI melakukan verifikasi data 

6.3. BAA membuat draft SKEP Kelulusan yang di setujui oleh Wakil Rektor I, Para 
Dekan, Kaprodi, BPAK. 

6.4. BAA membuat SKEP Kelulusan yang akan di tandatangani oleh Rektor dengan 

melampirkan draft SKEP Kelulusan 

6.5. Kabag Data PDPT BAA melakukan input data mahasiswa Lulus melalui SIA.. 
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7.4 Statuta Universitas Bhayangkara Jakarta Raya Tahun 2016 

7.5 Kebijakan Mutu Sistem Penjaminan Mutu Internal UBJ Tahun 2017 

7.6. Standar Mutu Sistem Penjaminan Mutu Internal UBJ Tahun 2017 

7.7. Manual Mutu Sistem Penjaminan Mutu Internal UBJ Tahun 2017 

  

 

8. Flow Chart Pelaksanaan SOP 

Nama SOP : SOP Penyusunan Surat Keputusan Kelulusan 

Penanggung Jawab SOP : Warek I & Kepala Biro Administrasi Akademik 

 

Fakultas/Prodi Rektor, Warek I, BPAK BAA (Bagian Data PDDIKTI) 
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