Nama SOP

: SOP Penyusunan Jadwal

Penanggung Jawab SOP

: Kaprodi, Kabag Akademik, BAA

Kabag

Kaprodi

Dekan

Memeriksa kurikulum

dan dosen pengampuh
MK

melakukan pengecekan distribusi MK sesuai
dengan kurikulum berlaku untuk setiap
angkatan

melakukan konfirmasi
kepada dosen mengenai
penetapan jadwal, sesuai

dengan MK pengampu

\2

Menata ruang
kelas sesuai
dengan kapasitas
ruangaan

menentukan jadwal hari
dan jam, sesuai dengan
konfirmasi kesediaan

v

Distribusi ke BAA
untuk disusun Skep
Rektor

Menata ruang kelas sesuai
dengan kapasitas ruangaan

\A

Jadwal yang telah valid dan di sepakati
diteruskan ke dekan untuk di

tandataneani

mendatatangani
jadwal yang sudah
valid

SELESAI

Penginputan/s

ave jadwal di D
SIA
SELESAI




